


“A função derradeira das profecias não é a de predizer
o futuro, mas a de construí-lo” (Martin Claret)

“Tudo o que um homem pode imaginar outros homens
podem realizar” (Júlio Verne)

“Não somos responsáveis apenas pelo que fazemos, 
mas também pelo que deixamos de fazer” (Moliere)  



GESTAO DE ESCRITORIO 

REFLEXÔES SOBRE A ADVOCACIA

Advocacia Moderna

Cultura de planejamento

Profissionalizar a administração financeira

Trabalhar em equipe

Zelar pela carteira de clientes

Blindar a sua marca



GESTAO DE ESCRITORIO 

ETICA NA ADVOCACIA MODERNA

Missão impossível?

Seja honesto em qualquer situação;

Assuma a responsabilidade;

Seja íntegro em qualquer situação;

Seja educado;

Seja leal e fiel;

Observe os meios e os fins



GESTAO DE ESCRITORIO 

”Vigie seus pensamentos, porque eles se tornarão 

palavras, vigie suas palavras porque elas se 

tornarão seus hábitos, vigie seus hábitos pois eles 

se tornarão seu caráter e vigie seu caráter porque 

ele será o seu destino”



GESTAO DE ESCRITORIO 

SETE HÁBITOS DE UM ADVOGADO BEM SUCEDIDO

Leia pelo menos uma hora por dia;

Seu sucesso depende de suas escolhas;

Fale com as pessoas;

Seja organizado;

Construa sua reputação;

Aprenda todo dia

Ensine



GESTAO DE ESCRITORIO 

ESTRATÉGIAS NA ADVOCACIA

ESTRATÉGIAS DE SOBREVIVÊNCIA

Redução de Custos;

Desinvestimento;

Liquidação de Negócios;

ESTRATÉGIAS DE MANUTENÇÃO

Buscar estabilidade;

Buscar Nicho;

Especializar-se



GESTAO DE ESCRITORIO 

ESTRATÉGIAS NA ADVOCACIA

ESTRATÉGIAS DE CRESCIMENTO

Inovação;

Internacionalização;

Joint Venture;

Expansão (desenvolvimento de mercado e serviços);

Ajustar as finanças;



GESTAO DE ESCRITORIO 

MARKETING E PUBLICIDADE

Provimento 94/2000 do C.F. OAB

Publicidade Informativa;

Veículos de Publicidade;

Vedação com outra atividade;

Vedação para anunciar.



GESTAO DE ESCRITORIO 

HONORÁRIOS ADVOCATÍCIOS
Tabela de honorários

Contrato de honorários

Critérios para fixação

Arbitramento judicial

Forma de pagamento

Renúncia e Revogação

Prescrição

Cláusula quota litis

Bens pessoais do cliente



GESTAO DE ESCRITORIO 

MANDATO JUDICIAL

Dever de provar

Situações de urgência

Renúncia

Renúncia genérica

Decurso de tempo

Conflito de interesses entre clientes

Tipos de substabelecimentos



GESTAO DE ESCRITORIO 

SOCIEDADE DE ADVOGADOS

Tipos

Nome

Relação sócio x sociedade

Personalidade jurídica

Responsabilidades dos sócios

Sociedade entre cônjuges

Reduçao à unipessoalidade
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DOS DIREITOS DOS ADVOGADOS

Sigilo profissional

Busca e apreensão em escritórios de advocacia

Liberdade do exercício profissional

Prisão em flagrante do advogado

Prisão em sala de Estado Maior

Direito de ingresso

Sustentação oral

Uso da palavra oral



GESTAO DE ESCRITORIO 

DOS DIREITOS DOS ADVOGADOS

Exame e vista de processos e documentos

Desagravo Público

Retirada do recinto

Recusa para depor

Dos deveres dos advogados

Deveres éticos e deveres processuais



GESTAO DE ESCRITORIO 

REDUZINDO CONFLITOS NO ESCRITÓRIO FAMILIAR

Todos os sócios familiares devem conhecer o funcionamento do escritorio;

O sócio fundador deve preparar os filhos desde cedo a pensarem na advocacia 
como negócio e não somente como um emprego;

O sócio fundador não deve insistir para eu todos os filhos participe do escritório;

Ter controles econômicos e financeiros (fluxo de caixa, custos e orçamentos), 
mantendo em separado a pessoa jurídica da física;

Promover reuniões formais com os membros da familia que participam do 
escritório;

Promover treinamento constante dos membros da equipe, uniformizando os 
entendimentos e trabalho;

Prestar um bom serviço jurídico para alcançar a longevidade.



DOCUMENTOS IMPORTANTES 

CONTRATO SOCIAL

ACORDO ENTRE SÓCIOS

RELATÓRIOS MENSAIS

FORMULÁRIO CLIENTE RECLAMANTE

FORMULÁRIO CLIENTE RECLAMADO

CONTRATO DE HONORÁRIOS



“É na queda que a água ganha força, move turbinas

e gera energia. Quando você cai você 

ganha força” (Rogério Caldas)

“Quanto mais você sua nos treinamentos, menos

sangra no campo de batalha” (C. Red)

“O segredo do sucesso não é fazer o que se gosta, 

Mas sim, gostar do que se faz”(Cecilia Meireles)



FIM


